Manual do Sistema de Gestdao Académica (SGA)

Este manual fornece informacgdes essenciais para utilizar o SGA de maneira eficaz parao
perfil de “Usudrio” nas funcdes de login e troca de senha.

Autenticar
e Telade login

No anexo abaixo temos a tela de /ogin do SGA que pode ser acessada pelo endereco : h
ttps://qestao.unespar.edu.br

Gestao Administrativa

UNESPAR

Universidade Estadual do Parana

Imagem ampliada abaixo:

Gestao Administrativa

Esqueci minha senha

Preencher o campo Identificacdo do Usuario com “nome.sobrenome”.

Preencher o campo “senha” com a senha de acesso ao dominio.


https://gestao.unespar.edu.br/
https://gestao.unespar.edu.br/

Troca de senha

e Tela de Login ampliada

Gestao Administrativa

Esqueci minha senha

Ao clicar em “Esqueci minha senha” serd redirecionado a uma nova tela, anexo
abaixo:

unespar Gerenciamento de Senhas & E-mail

@UNESPAR
Universidade Estadual do Parana

Envie um link para alteracdo de senha

© Entre com o seu nome de usuario para redefinir sua senha. Em seguida clique no link enviado pelo e-mail.

Estudantes Graduacdo = R.A. (Registro Académico)
Estudantes P6s = R A. (Registro Académico)
Servidores = nome_sobrenome

Nome de usuario & | Mome de usuario

@ | Capicha

& Enviar TOKEN

Nesta tela o usuario deve preencher os respectivos campos com o “nome.sobrenome”
e com o Captcha com o conjunto de caracteres aleatdrios apresentado. Apds o preenchimento
clicar em “Enviar TOKEN”.

e TeladoSGA



Ap0s selecionar a opgao “Enviar TOKEN” a tela deverad ficar assim:

@uussm Gerenciamento de Senhas & E-mail

UNESPAR

Universidade Estadual do Parand

O e-mail de confirmac&o foi ENVIADO com sucesso. Verifique sua Caixa de Entrada e SPAM

@ Entre com o seu nome de usuario para redefinir sua senha. Em seguida cligue no link enviado pelo e-mail

Estudantes Graduagédo = R.A. (Registro Académico)
Estudantes Pos = R.A. (Registro Académico)
Servidores = nome sobrenome

Nome de usuario & | jesieljunior

,—Ij)Q E [:{ @ | Capicha
] s

& Enviar TOKEN

e Tela do Outlook em modo escuro

Apds a mensagem confirmando o envio do e-mail, deve ser conferida a caixa
de entrada do seu e-mail.

Responder e der a todos Encaminhar

Ter, 2

Cligue aqui para redefinir sua senha:

Se vocé ndo tem certeza desta requisicao, por favor, ignore este e-mail.

Universidade Estadual do Parana - UNESPAR
Nucleo de Tecnologia da Informagdo - NTI

Responder ~ Encaminhar




No e-mail enviado pelo NTI contém um link de acesso para redefinir a senha, ao
acessa-lo vocé serd direcionado para uma nova pagina:

@uuesm Gerenciamento de Senhas & E-mail

UNESPAR

Universidade Estadual do Parang

A A nova senha é necessaria

€@ O TOKEN enviado por e-mail permite que vocé redefina sua senha. Para enviar um novo TOKEN, Clique aqui

A senha deve respeitar as regras de restricéo:
« Tamanho minimo: 8
« Minimo de letras mindsculas: 1
« Minimo de letras maitsculas: 1
» Minimo de nimeros: 1
= Minimo de caracteres especiais: 1
= A senha nova néo deve ser igual a senha atual
« Sua nova senha néo pode ser igual ao seu nome de usuario

Nome de usuario &  jesieljunior
Senha nova a Senha nova
Confirmacdo da senha &  Confirmagdo da senha

& Enviar TOKEN

Na ultima tela para redefinir a senha sera necessario elaborar uma nova senha que
respeite todas as regras de restricdo, assim que preencher aos campos de maneira igual
clicar em ‘Enviar TOKEN” e a troca de senha estara completa.



